PROCEDIMIENTO PARA REQUERIR COPIAS DE PRUEBAS ESCRITAS
PASO 1

Introduccion

El presente documento forma parte del procedimiento de peticion, por parte de la madre, padre o tutor/a legal de cualquier
alumna/o del IES Atenea, de una copia de cualquier prueba escrita realizada por dicha alumna/o, mediante requerimiento a través
de la Secretaria virtual de los centros educativos, sin necesidad de desplazamiento tisico al propio centro.

El procedimiento se realiza en dos pasos bien diferenciados y este documento refleja el primer paso que se debe efectuar.

Paso 1: Accede a la pagina Web del IES Paso 2: Accede a la seccidn: Paso 3: Accede al formulario de SOLICITUD
https://www.iatenea.es El instituto / Secretaria / Peticién de prueba
escrita

iblioteca  EmpleAtenea  Cita Previa COVID (O

PETICION DE PRUEBA ESCRITA

n los siguientes enlaces pueden descargar el formulario para realizar la peticion de consultas de las pruebas escritas y un triptico donde se explica el procedimiento

Paso 4: Completa los campos requeridos en el formulario de solicitud

LES Aienea

B Mairena del Aljarafe
ere@ A e

D=/ D. ! ! con N.L.F. / Pasaporte

numero I I y como madre / padre / tutor o tutora a legal del

alumno o alumna ! I rogaria tener acceso a

una copia de la prueba escrita realizada durante el curso ax:adémlndl

, Cuyos datos son los siguientes:

*  Curso del alumno o alumna:!

- Materia de la prueba es::rita:!

+ Profesor/a que ha realizado la prueba ascrlta:!

+  Fecha en la que se realizd la prueba escma.l I

Sin otro particular y agradeciendo de antemano las gestiones que se deban realizar por parte del

centro, me despido con un saludo.

2 1 —" 2

Paso 5: Guarda en tu dispositivo el documento con los datos Paso 6: Recuerda donde has guardado el documento del formulario
porque posteriormente lo tendras que anexar a la peticion.

TU O€ OCIUDTE Oe 2UZ0

Fecha en la que se realizo la prueba escrita:

Sin otro particular y agradeciendo de antemano las gestiones que se deban realizar por parte del

centro, me despido con un saludo. [ Escritorio
0 Descargas DocumentoPetici

Mairena del Aljarafe E) Recientes 6n.pdf
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https://www.iatenea.es

PROCEDIMIENTO PARA REQUERIR COPIAS DE PRUEBAS ESCRITAS

Introduccion

Segundo paso del procedimiento de peticion por parte de la madre, padre o tutor/a legal de cualquier alumna/o del TES

Atenea, de una copia de cualquier prueba escrita realizada por dicha alumna/o, mediante requerimiento a través de la Secretaria
virtual de los centros educativos, sin necesidad de desplazamiento fisico al propio centro.

(iene

Paso 1: Realiza la busqueda de Paso 2: Accede a la Secretaria Paso 3: Accede a la opcidn: Paso 4: Realiza una presentacion

la pagina de la Secretaria virtual Virtual de los centros docentes "SOLICITUDES” electronica general
de los centros docentes de andaluces
Andalucia

. Cmﬂrmaquﬂ:sﬁscnlapn’ginad:las:crehn’avirt\mld:l '. q
Junta de Andalucia i @ SECRETARIAVIRTUAL a ® :
A Consejeria de Educaciony Deporte Jos ceniros edueativos andaluces g DE LOS CENTROS EDUCATIVOS Junta de Andalucia .' SECRETARIAVIRTUAL
Consejeria de Educacién y Deporte DE LOS CENTROS EDUCATIVOS
4 Inicio | ¢ Solicitudes | = Consultas #)Acceso B3 Pago Seguro Escolar
6n:

a sol
Novedades | "Solicitudes"

# Inicio & Solicitudes ~ #= Consultas  #9 Acceso 5 Pago Seguro Escolar

GO g|e secretaria virtual centros educativos andalucia b4 Q,

Consultas Solicitudes

2, Todo  [E Noticias  [Z] Imagenes ¢ Shopping @ Maps i Mas  Configuracion  Herramientas 15

27 Publicacién dela adjudicacién definitiva de plazas vacant [ 7 iores d 15 08  Matricula en oferta parcial de ciclos formativos (Médulos profesionales) A DISTANCIA. {Ampliado plazo hasta el
00T ooT Ny 020)

deta adiu | presenacion Eecrénica General en cenvros educaivos. | jue realizar una presentacién electrénica general
Dramitico, EXTRAORDINARIO. &3 Hay q pre & )

0 MAR
00 200 2020

2020
Go Ie Aproximadamente 1.130.000 resultados (0,43 segundos) éz e il e Sl EEEls 27 28 fecuros sacaAncluci Segunds Oporturidad 1920
: www.juntadeandalucia.es » educacion » secretariavirtual ~

Secretaria virtual

Secretaria Virtual de los centros docentes andaluces C: de la Junta de J

Andalucia.
Secretaria Virtual Consejeria de Educacion y Deporte Junta de Andalucia. J
Q. | secretaria virtual centros educativos andalucia b4
O, secretaria virtual centros educativos andalucia
secretaria virtual centros educativos

secretaria virtual centros educativos madrid

o 0P

secretaria virtual centros educativos matricula

Buscar con Google Voy a tener suerte

Denunciar predicciones inadecuadas
Mds informacidn

Paso 5: Elige el acceso mediante Paso 6: Accede mediante el Paso 7: Crea una nueva solicitud Paso 8: Ten en cuenta que no

el la autenticacion IDEA usuario y la clave de PASEN para iniciar el tramite podras usar este método para
(PASEN) matricular en el centro

'. . Mis solicitudes
Junta de Andalucia @ SECRETARIAVIRTUAL
Consejeria de Educacién y Deporte DE LOS CENTROS EDUCATIVOS
# Inicio ¢ Solicitudes 2= Consultas  #J Acceso B4 Pago Seguro Escolar Presentacién Electrénica General en Centros Educativos. . . "
' ® o Presentacion Electronica General en Centros Educativos. Aod
. » 7 yuda
Junta de Andalucia @' SECRETARIAVIRTUAL o ) ) o = Listado de solicitudes presentadas a través de
Conseferia de Educacion y Deporte DE LOS CENTROS EDUCATIVOS Identificacién de la persona mediante usuario y contrasefia Séneca Solicitante: (D la secretaria virtual de los centros educativos
o4 inko Sokciudes, 38 Consultss. 4 Acces 8 Pago Sequro Esocler T TS T TRV m O Datos personales » O Datos solicitud > O Adjuntar documentacién > O Confirmar > OFin SR id
suario: * P Debes introducir el usuario y la clave con Ia que Para mas informacién, contacte con el centro correspondiente
accedes a PASEN
. . . . Instrucciones de cumplimentacién de la solicitud
Acceso a Presentaci6n Electrénica General en Centros Educativos. Clave: © Clave » Fecha finalizacién: 29/10/2020 - 17:18:00 h. Estado: PRESENTADO & Solicitud finalizada P
» Cédigo solicituc SRD -‘a Pulse aqui para la descarga de su solicitud
(Recuerde que la mayoria de navegadores se encuentran configurados para guardar los archivos descargados en |a carpeta "Descargas”) IMPORTANTE:
@ Autenticacion- Cleve Acceda al tramite con un certificado digital reconocido, con CLOVE-PIN o CL@AVE-PERMANENTE. Puedes crear una nueva solicitud, pulsando el botén. | Crea una nueva solicitud para iniciar el tramite | Este formulario NO es para presentar solicitudes del procedimiento de admisién y matricula en los centros educativos.
clie've
Si desea presentar la solitud de admisién puede realizarlo en el siguiente enlace: Solicitudes (7.
Esta utilidad facilita a la comunidad educativa la presentacién de escritos y documentos en los centros educativos para tramites que no dispongan ya de un tramite especifico disponible en la Secretaria Virtual.
Certificado Digital Aceeda al tramite utilizando un certificade digital de la FNMT o su DNI-e )
' pe >0 > OAdj mentacién » O Confirmar 3 O Fin
Aunque puedes hacer la
presentacién con certificado
Cl@ve o certificado digital,
Autenticaci6n - Idea (Séneca) Acceda al tramite usando el usuario y contraseia de Séneca o PASEN. recomendamos utilizar el |:>
g usuario y clave que usas en
AUTENTICACION PASEN.

Paso 9: Completa los datos Paso 10: Realiza la busqueda de Paso 11: Es suficiente que en el Paso 12: Recuerda elegir el
basicos de la persona que realiza nuestro centro educativo buscador, escribas: Atenea centro de Mairena del Aljarafe
la peticion

Presentacion Electrdnica General en Centros Educativos. Ag
“ x X
Buscador de centros Buscador de centros
© Instrucciones » @ Datos personales L LEILERIIIL I O Adjuntar documentacion » O Confirmar ¥ O Fin
Datos de la p licitant
CENTRO EDUCATIVO DONDE PRESENTA SU SOLICITUD ) ,
Stio preficres, pulsa sobre a lupa para Introduzca cualquier dato que conozca del centro: Introduzca cualquier dato que conozca del centro:
) o - buscar el centro educativo por nombre, .o . ; .o L ;

Nombre: * Primer apellido: Segundo apellido: Pulsa cn "Denominacién” para buscar del nombre del instituto donde que eddigo o cualquier dato que creas {Cngﬂ.l nombre, municipio o localidad) {[ﬂ.mgﬂ.l nombre, municipio o localidad)

[ ] [ ] [ ] Centro docente: (pulse en el botén de la lupa para buscar el centro educativo) * queremos realizar la solicitud conveniente

. i 7 \

Sexo: * Tipo de documentaci6n: * NIF/NIE/Pasaporte: Codigo: Denominaci on:

©Hombre Mujer NIF/NIE .‘ [ ] Cédigo Denominacién Q & Aten E'a| o Q Atenea x QI
Tipo de via: * Nombre de la via: * Cédigo postal: * Provinda; Localidad: Listadﬂ dE ce"tm l== Lﬂ:alidad

Calle x v L Domici lio Cédigo postal LD Localidad m " . -

Realiza la busqucda de nuestro 18004124 - C.D.P. Centro de Formacién Profesional Atenea Padul
. Avenida Andalucia, 88 (18640) - TIf-958796003

, - _ . centro educativo '
Numero: * Piso: Letra: Escalera:

e bieo ;Ua cecalora 29006349 - C.E.L.P. Atenea Torremaolinos

Calle Ava Gadner, 19 (29620) - TIf:951293800
e g fomem— ) .- / 31700351 - LES. Atenea Vairens ge
Calle ltaca, 2 (41927) - TI:955622578 Aljarafe
-

Teléfono: * Correo electrénico: * 5 - . .

i E— = py— Volver a la solicitud |l Busqueda avanzada [l Buscar sin filtros | Buscar | ﬂ

Rellena los campos relatives a la persona que va a realizar la solicitud en la secretaria virtual, . E].lg': cl ccntm cduc atlvu con‘:Ctmcntc
Los campos marcados con * son obligatorios. teniendo en cuenta que los campos marcados con asterisco, son obligatorios.
J Volver a la solicitud @l Blsqueda avanzada [l Buscar sin filtros |l Buscar

Paso 13: Rellena los campos: Paso 14: ;ATENCION! No olvides incorporar el Paso 15: Firma la solicitud incorporando
'Expone’ = ”Segun los datos incorporados en el documento con los datos de la prueba escrita que el codigo de confirmacion que habras
documento adjunto, ruego sea tramitada la habias guardado en al PASO 1 del procedimiento recibido en tu movil
siguiente solicitud. ”
’Solicita’ = ’Se me remita la prueba escrita
realizada por el/la alumna XXXXXX ” s St Gl an Gt s i

® Instrucciones » @ Datos personales » @ Datos solicitud 3 L JLUIITLTETE LT ENTETLY] O Confirmar » OFin

@ Instrucciones » & Datos personales » @ Datos solicitud » @ Adjuntar documentacion ¥ m OFin

Documentacién complementaria a su solicitud:
Documento de su solicitud

Para continuar el proceso de su solicitud, debe adjuntar la documentacién necesaria:

Otra documentacién x ‘ © Afiadir Fichero

MOTIVOS: Indigue los motivos subida de otros documentos: * 'Al pulsar sobre "Fi y presentar la solicitud(SMS)",
Documento con datos de la prueba escrita aparecerd una ventana para introducir el nimero de

teléfono mévil al que se enviara el codigo de
verificacion para realizar la firma del documento. ¢ [# Firmar y presentar la solicitud(SMS) © Ayuda

Expone * Tamafio maximo de cada fichero 10MB.
Quedan 853 carocteres de 950

Segun los datos incorporados en el documento adjunto, ruego sea tramitada la siguiente solicitud.

NO OLVIDES ANEXAR EL FICHERO QUE HABIAS GUARDADO EN TU
DISPOSITIVO CON LOS DATOS BASICOS DE LA PRUEBA ESCRITA JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
QUE ESTAS REQUIRIENDO. € Anterior Siguiente % I {Repasa los datos del documento antes de realizar la firmal

Presentacién Electrénica General en Centros Educativos 0

Por lo que solicita *

uedan 886 caracteres de 950
i Se me remita la prueba escrita realizada por el/la alumna XXXXXX] I 1 |DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE:

J PRIMER APELLIDO ‘ SEGUNDOQ APELLIDO NOMBRE
T T

Seleccione el tipo de remitente de la solicitud: *

| Persona fisica

Los campos marcados con * son obligatorios. . -
P & € Anterior | @ Guardar Siguiente &

J

BETgX TikZposter



